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Zaproszenie do skltadania ofert
Sukcesywna dostawa papieru toaletowego i recznikow

papierowych
Zamawiajacy Powiatowe Centrum Zdrowia Sp. z 0.0. w Otwocku
Adres ul. Stefana Batorego 44, 05-400 Otwock

Postepowanie pozaustawowe o warto$ci ponizej 170 000,00 zt

Tryb
netto
Powiatowe Centrum Zdrowia Sp. z 0.0. w Otwocku zaprasza do ztoZenia oferty na wykonanie opisanego
nizej zamowienia. Postgpowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad przejrzystosci, réwnego
traktowania wykonawcoéw, uczciwej konkurencji i racjonalnego wydatkowania $rodkow.

Do postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych, poniewaz wartos¢ zamdwienia jest nizsza niz kwota okre§lona w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej
ustawy.

I. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa papieru toaletowego i recznikéw
papierowych do siedziby Zamawiajgcego.

2. Szczegbétowy opis asortymentu, wymagane parametry, jednostki miary oraz ilosci okresla
Formularz asortymentowo-cenowy stanowigcy Zatacznik nr 2.

3. Wskazane ilosci stuza do obliczenia ceny oferty i okreslaja maksymalny zakres zamdéwienia.
Dostawy beda realizowane sukcesywnie, zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem
Zamawiajgcego i na zasadach okreslonych we wzorze umowy.

4. Wykonawca zobowiazany jest zaoferowac wszystkie pozycje formularza. Oferta czesciowa nie
jest dopuszczalna.

II. Termin i sposéb realizacji

1. Umowa bedzie realizowana przez 12 miesiecy od dnia jej zawarcia albo do wyczerpania
maksymalnego wynagrodzenia, zaleznie od tego, ktore zdarzenie nastapi wczesniej.

2. Dostawy bedg wykonywane partiami, na podstawie zamdéwien jednostkowych sktadanych
przez Zamawiajgcego, do miejsca wskazanego w umowie.

3. Szczegotowe terminy dostaw, zasady odbioru, reklamacji i odpowiedzialnoéci okreéla wzor
umowy stanowigcy Zatacznik nr 3.

III.  Cena oferty

1. Wykonawca podaje w Formularzu asortymentowo-cenowym ceny jednostkowe netto, stawke
VAT oraz wartosci netto i brutto dla wszystkich pozycji. _

2. Cena oferty brutto stanowi sume wartosci brutto wszystkich pozycji i obejmuje wszystkie
koszty niezbedne do prawidlowej realizacji zaméwienia, w tym transport, roztadunek,
opakowanie, podatki i optaty.

3. Ceny nalezy podac¢ w ziotych polskich, z doktadnos$cig do dwéch miejsc po przecinku.



IV. Kryterium oceny ofert
1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto - 100%.
2. Liczba punktéw zostanie obliczona wedtug wzoru:
C=(Cmin /Cb)x 100
Gdzie:
» Cmin oznacza najnizsza cene brutto sposrod ofert podlegajacych ocenie
» Cb - cene brutto badanej oferty.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw, z

zastrzezeniem pozostalych postanowien niniejszego zaproszenia.
V.  Sposo6b przygotowania oferty

1. Oferta musiby¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposéb czytelny oraz podpisana przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy. Dokument sporzadzony w jezyku obcym nalezy
ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie kilku ofert lub kilku wariantéw
cenowych spowoduje pozostawienie ofert bez rozpatrzenia.

3. Oferta powinna obejmowac caty przedmiot zaméwienia i pozostawac¢ wazna przez 30 dni od
uplywu terminu sktadania ofert.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ albo wycofa¢ oferte,
przesylajac jednoznaczng informacje na adres wskazany do sktadania ofert.

VI. Dokumenty skltadane wraz z oferta
» wypelniony i podpisany Formularz oferty - Zalacznik nr 1;
» wypelniony i podpisany Formularz asortymentowo-cenowy - Zatacznik nr 2;
» pelnomocnictwo - jezeli oferte podpisuje osoba, ktérej umocowanie nie wynika z
wiasciwego rejestru.
VII. Miejsce i termin skladania ofert

Sposob zlozenia pocztg elektroniczng

Adres e-mail admin.gosp@pcz-otwock.pl

Termin skiadania 23 wrzesnia 2026 r., godz. 12:00

Termin otwarcia 23 wrzeénia 2026 r., godz. 12:05; otwarcie nie jest publiczne

1. Oferte wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy przesta¢ w zaszyfrowanym pliku lub
archiwum zabezpieczonym hastem.

2. W temacie wiadomosci zawierajacej oferte nalezy wpisa¢: ,Oferta - dostawa papieru
toaletowego i recznikéw papierowych - nie otwieraé przed 23 wrzesnia 2026 r., godz.
12:05".

3. Hasta umozliwiajgcego otwarcie oferty nie nalezy przesytac¢ razem z oferta. Hasto nalezy
przekaza¢ w odrebnej wiadomosci e-mail, przestanej na adres admin.gosp@pcz-otwock.pl po
uptywie terminu sktadania ofert, tj. 23 wrze$nia 2026 r. od godz. 12:00, nie pézniej jednak niz
do godz. 12:05.

4, W temacie wiadomo$ci zawierajgcej hasto nalezy wpisaé: ,Haslo do oferty - dostawa
papieru toaletowego i recznikéw papierowych”.

5. O zachowaniu terminu skladania oferty oraz terminu przekazania hasta decyduje data i
godzina wptywu odpowiedniej wiadomosci na skrzynke pocztowa Zamawiajgcego.

6. Nieprzekazanie hasta, przekazanie nieprawidlowego hasta albo przekazanie go po

wyznaczonym terminie, skutkujace brakiem mozliwosci otwarcia i odczytania oferty,
spowoduje pozostawienie oferty bez rozpatrzenia.
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Badanie i ocena ofert

Zamawiajgcy moze zwrocic si¢ do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty albo uzupelnienie
brakujacego dokumentu, jezeli nie prowadzi to do niedopuszczalnej zmiany oferowanego
przedmiotu lub ceny, z wyjatkiem poprawienia oczywistych omytek.

Zamawiajgcy moze poprawic¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, informujac
o tym Wykonawce. W razie rozbieznosci pomiedzy cena jednostkowa a wartoscig pozycji
wigzaca jest cena jednostkowa netto, o ile z tresci oferty nie wynika inaczej.

Oferta moze zosta¢ pozostawiona bez rozpatrzenia w szczego6lnosci, gdy zostata ztozona po
terminie, jest niekompletna pomimo wezwania, nie obejmuje catego przedmiotu zaméwienia,
jest niezgodna z wymaganiami zaproszenia lub zawiera btad uniemozliwiajacy jej ocene.

W przypadku powstania uzasadnionych watpliwosci co do mozliwo$ci wykonania zaméwienia
za zaoferowang ceng¢ Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia kalkulacji ceny lub innych
wyjasnien.

Negocjacje i zakonczenie postepowania

Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny lub warunkéw realizacji z
jednym albo kilkoma Wykonawcami, ktérych oferty przedstawiaja najkorzystniejsze warunki.
Negocjacje beda prowadzone wedtug jednakowych zasad w zakresie odnoszacym sie do
poréwnywalnych ofert.

Po negocjacjach Zamawiajacy moze wezwac uczestniczacych w nich Wykonawcéw do ztozenia
ofert ostatecznych w tym samym terminie i wedtug tych samych zasad.

Zamawiajgcy zastrzega prawo zaKofczenia postepowania bez wyboru oferty, w szczegdlnosci,
gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza Srodki przeznaczone na realizacje zamdwienia,
wystgpita istotna zmiana potrzeb Zamawiajacego albo postepowanie jest obarczone wada
uniemozliwiajgcg zawarcie lub prawidtowa realizacje umowy.

Z niniejszego zaproszenia ani z udziatu w postepowaniu nie wynika roszczenie o wybér oferty
lub zawarcie umowy. Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw przygotowania i ztozenia
oferty.

Zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego. Zawarcie umowy
nastapi z chwilg podpisania jej przez obie Strony.

Warunki umowy i ptatnosci

Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg na warunkach okreslonych we wzorze
stanowiagcym Zatacznik nr 3.

Zaptata wynagrodzenia bedzie nastepowata za dostawy faktycznie wykonane i odebrane, na
podstawie prawidlowo wystawionej i dorgczonej faktury, przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy, w terminie 30 dni od dnia doreczenia faktury Zamawiajagcemu.

Jezeli tres¢ oferty jest sprzeczna ze wzorem umowy, pierwszenstwo majg postanowienia
WZOru umowy i wymagania niniejszego zaproszenia, chyba Ze Zamawiajacy wyraZnie
zaakceptuje odstepstwo przed zawarciem umowy.

Wyjasnienia i kontakt

Pytania dotyczace postepowania nalezy kierowac poczta elektroniczng na

adres: admin.gosp@pcz-otwock.pl

Zamawiajacy moze zmienic tre$¢ zaproszenia przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli
zmiana wymaga dodatkowego czasu na przygotowanie ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin
ich sktadania.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Zdrowia Sp. z 0.0. z siedziba
przy ul. Stefana Batorego 44, 05-400 Otwock.
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowaé sie¢ pod adresem e-mail: iod@pcz-

otwock.pl.
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Dane osobowe beds przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania, wyboru
Wykonawcy, zawarcia i wykonania umowy, rozliczenia zamoéwienia oraz ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, ¢ lub f RODO, zaleznie od
statusu osoby, ktérej dane dotycza, i celu przetwarzania.

Dane mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa oraz
podmiotom $wiadczacym na rzecz administratora ustugi prawne, audytowe, informatyczne,
pocztowe lub archiwizacyjne.

Dane bedg przechowywane przez okres prowadzenia postepowania i realizacji umowy, a
nastepnie przez okres wynikajacy z przepiséw dotyczacych rachunkowosci, archiwizacji oraz
przedawnienia roszczen.

Osobie, ktdrej dane dotyczg, przystuguje - na zasadach okreslonych w RODO - prawo dostepu
do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a w przypadkach przewidzianych
prawem takze usuniecia danych lub wniesienia sprzeciwu. Przystuguje jej réwniez prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do udziatu w postepowaniu lub zawarcia i
realizacji umowy. Dane nie bedg wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposéb
wylacznie zautomatyzowany, w tym do profilowania.

Wykonawca przekazuje niniejsza informacje osobom, ktérych dane udostepnia
Zamawiajgcemu w zwigzku z postepowaniem.

Zataczniki

Zalacznik nr 1 - Formularz oferty;

Zatacznik nr 2 - Formularz asortymentowo-cenowy;

Zatacznik nr 3 - Wzér umowy.

drfwia 8. 2 n.o.
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