s

&3

Powiatowe Centrum Zdrowia Sp. z 0.0. w Otwocku ogtasza nabér na:
Stanowisko: Gtéwny Ksiegowy
Lokalizacja: Powiatowe Centrum Zdrowia Sp. z 0.0., ul. Batorego 44, 05-400 Otwock

Sekcja Ksiegowosci

Opis stanowiska:

Prowadzenie rachunkowosci Szpitala,

o Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi
dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i

finansowych,

o Wspdtpraca Sekcji Ksiegowosci z innymi komérkami organizacyjnymi Spofki,
Przydzielanie, organizowanie i koordynowanie zadan w Sekcji Ksiegowosci,

e Prowadzenie ksigg rachunkowych Spétki oraz firm powigzanych zgodnie z obowigzujgcg ustawg
o rachunkowos$ci i przepisami podatkowymi,
Tworzenie i rejestracja dokumentow ksiegowych,

e Sporzadzanie rocznych i okresowych sprawozdan finansowych bilans, rachunek zyskow i strat
(wariant porownawczy i kalkulacyjny), rachunek przeptywéw pienieznych,

e Prowadzenie ewidenciji Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

e Przygotowanie sprawozdan, raportéw, wnioskéw oraz analiz na potrzeby Zarzadu, bankéw oraz
instytucji zewnetrznych,

e Biezaca kontrola dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym i
merytorycznym,

¢ Sledzenie zmian w przepisach rachunkowych i podatkowych i ich interpretacja dla potrzeb
Szpitala,
Wspotpraca w procesie kontrolingu i budzetowania,

o Nadzér nad operacjami finansowo-ksiegowymi,
Inne czynnosci zlecone przez przetozonego.

Wymagania:

e Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

e Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe - podpisany wiasnorecznie,

e Znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow gtéwnego ksiegowego,

o Biegta znajomos¢ aktualnych przepiséw i zagadnienh z zakresu rachunkowosci i podatkow,
ustawa o rachunkowosci,

o Znajomo$c¢ ustawy o dziatalnosci leczniczej,

o Znajomos$¢ Kodeksu spotek handlowych,

e Znajomos¢ ustawy o Vat,

o Znajomos$c¢ pakietu MS Office (w szczegdlnosci Excel),


https://www.wolterskluwer.com/pl-pl/solutions/progman/program-finansowo-ksiegowy
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e Umiejetno$¢ zarzagdzania zespotem i organizowania pracy,
o Umiejetnos¢ prowadzenia otwartej i skutecznej komunikacji wewnatrz zespotu i w kontaktach
Zewnetrznych.

Kwalifikacje zawodowe i wymagania:

e ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych studiow
zawodowych, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

e ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej
co najmniej 6-letnia praktyka w ksiegowosci,

e wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

o certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg ,rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Umiejetnosci interpersonalne:

e wysoki poziom kompetencji spotecznych,

e umiejetnosc efektywnej organizacji czasu i pracy,
e umiejetno$¢ wspodtpracy,

o asertywnos$¢, odpornosé na stres,

e terminowosc.

Mile widziane:

e ukonczone studia podyplomowe z zakresu audytu/ kontroli wewnetrznej,
e wiedza w zakresie kontrolingu finansowego i rachunkowosci zarzadcze;j,
e Znajomo$c¢ i dosdwiadczenie w obstudze programu Infomedica - Ksiegowo$¢é

Oferujemy

¢ Umowe o prace
o Konkurencyjne wynagrodzenie

Informacje o Naborze:

Kandydaci proszeni sg o sktadanie dokumentéw w zamknigtych kopertach z dopiskiem:

,Nabor na stanowisko Gléwny Ksiegowy oraz imieniem, nazwiskiem i numerem telefonu
kontaktowego”

Dokumenty mozna skfada¢ osobiscie w Dziale Kadr Powiatowego Centrum Zdrowia Sp. z o.0.,
ul. Batorego 44, 05-400 Otwock, od poniedziatku do pigtku w godzinach: 07:00 — 15:00 lub przesyta¢
za posrednictwem poczty e-mail na adres: kadry@pcz-otwock.pl
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Przebieg Rekrutacji:
Powiatowe Centrum Zdrowia Sp. z 0.0. w Otwocku zastrzega sobie prawo do kontaktu wytgcznie z
wybranymi kandydatami. Osoby spetniajgce niezbedne wymagania i ktére ztozg komplet
dokumentéw, zostang zaproszone do kolejnego etapu rekrutacji, ktorym bedzie rozmowa
kwalifikacyjna.

Po zakohczonym naborze, dokumenty aplikacyjne nie bedg zwracane.
Aplikacje, ktore nie zawierajg klauzuli zgody na przetwarzanie danych osobowych, nie bedg
rozpatrywane.

Klauzula RODO:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej aplikacji dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Powiatowe Centrum Zdrowia Sp.
z 0.0. w Otwocku, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO)."

Termin nadsytania aplikacji: do 25 pazdziernika 2024 r.

Kontakt: Dziat Kadr, Telefon: 22 778-26-38 E-mail: kadry@pcz-otwock.pl
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